
GENIFFER FLAVIAN CRISPIM 

31 anos 

Cel.: (35) 9128-3251 

E-mail: genifferflavian@gmail.com 

Pouso Alegre -MG 

 

 

1. OBJETIVO 

 

Atuar de forma ágil e assertiva, para a conclusão das tarefas designadas, cumprindo prazos e 

metas. 

 

2. FORMAÇÃO EDUCACIONAL 

 

▪ Bacharel em Administração - FAI – Centro de Ensino Superior em Gestão, Tecnologia e 

Educação – Santa Rita do Sapucaí – MG – Concluído em 2018 

▪ Técnico Administrativo - SENAC Itajubá - Concluído em 2008. 

 

3. OUTROS CURSOS 

 

▪ Dinâmica MIB – Montagem Interativa de blocos Lean – UNIFEI  

 

▪ ERP – EASY COMPELS – Software de Gestão  

 

4. EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 

 

4.1 Prática Klimaquip Ind. e com. S/A 

 

▪ Período: Abril de 2019 até o momento. 

▪ Função: Auxiliar SDR B 

▪ Principais atividades: Responsável pela prospecção e qualificação de leads. 

 Identificação de ICP  

Contatos Inbound e Outbound. 

 

 

4.2 MGS Agência de Turismo – CVC Itajubá 

 

▪ Período: Maio de 2018 – Dezembro 2018 

▪ Função: estagiária em vendas 

▪ Principais atividades: Realizar orçamentos, reservas, emissão de contrato. 

Liberar documentos e fornecer instruções de embarque. 

Verificar documentação e arquivar contratos para posterior consulta. 
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4.3 SET LAB Assessoria Esportiva 

 

▪ Período: Dezembro de 2016 - Abril de 2018 

▪ Função: Secretária (estagiária) 

▪ Principais atividades: Atendimento ao público, controle de agenda, captação de clientes, 

geração de relatórios gerenciais. 

 

4.4 Coli e Cia Ltda – Restaurante Sem Nome 

 

▪ Período: Abril de 2011 à Novembro de 2016 

▪ Função: Operadora de Caixa 

▪ Principais atividades: Atendimento ao público, pagamentos, recebimento de valores, 

fechamento de caixa. 

 

4.5  Higident do Brasil 

 

▪ Período: Agosto à Dezembro de 2010 

▪ Função: Auxiliar de embalagem  

▪ Principais atividades: Preparo do produto para embalagem e organização do local. 

 

5.  INFORMAÇÕES COMPLEMENTARES 

 

▪ Disponível para início imediato 

▪ Conhecimento em Excel 

▪ Habilitação categoria B 

 

 


