
ANA PAULA
ALVES

(35) 999677930

Av. Frederico Ozanan, 23
Pouso Alegre - MG

anapaula.alves10@hotmail.com

SOBRE MIM

EXPERIÊNCIA

EDUCAÇÃO

HABILIDADES

Profissional eficiente e com boas habilidades de relacionamento interpessoal, que
contribue para a prestação de um serviço de excelência e para o suporte à equipe
em tarefas diversas, visando colaborar efetivamente com a rotina de trabalho.

Minhas funções englobavam atendimento pessoal e por telefone . 
Cadastro e atualização de dados no sistema
Criação de planilhas e relatórios.
Arquivar documentos.

Atendimento pessoal e por telefone . 
Cadastro e atualização de dados no sistema.
Criação de planilhas e relatórios.
Arquivar documentos.
Agendamento de compromissos.

Organização

Proatividade

Conhecimento

pacote office

Aprendo Rápido

Trabalho em Equipe

Liderança

2021 - Tocos do Moji

2019 - Atualmente - Período Matutino
Universidade Vale do Sapucaí - Pouso Alegre

2022 - Tocos do Moji

Creche Municipal - Auxiliar Administrativo

Enfermagem

Escola Municipal - Auxiliar Administrativo


