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OBJETIVOS

Contribuir com minhas habilidades em benefício desta instituição, fazendo parte efetiva do grau de
colaboradores. Tendo compromisso, respeito e fidelidade como funções principais.

EXPERIÊNCIA

Instituto Nacional do Seguro Social, Pouso Alegre — Estagiária
JUNHO DE 2016 - JUNHO DE 2017

Realização do atendimento ao público; Organização documental; Abertura e fechamento de malotes.

Mercado Municipal de Pouso Alegre, Pouso Alegre — Atendente
JANEIRO DE 2017 - NOVEMBRO 2021

Aos fins de semana, realizava atendimento ao cliente, organização e limpeza do ambiente de trabalho.

Prefeitura Municipal de Pouso Alegre, Pouso Alegre — Estagiária
JUNHO DE 2021- FEVEREIRO DE 2022

Realização de acolhimento individual ou atividades coletivas nas escolas municipais de Pouso Alegre (CAIC - São
João e CMEJA).

LACUS - Empresa Júnior de Psicologia, Pouso Alegre — Estagiária
AGOSTO DE 2021 - DEZEMBRO DE 2021

Realização de Processos Seletivos; Palestras e Consultorias na Área Organizacional; Orientação Vocacional e de
Carreira.

Russel Serviços, Pouso Alegre — Assistente de Recursos Humanos (Hunter)
MARÇO DE 2022 - MARÇO DE 2022

Divulgação da vaga; Captação de candidatos; Triagem de currículos; Organização documental; Distribuição de EPI;
Integração na empresa.

Restaurante Fernandão, Pouso Alegre — Estagiária de Recursos Humanos
MARÇO DE 2022 - OUTUBRO DE 2022

Divulgação da vaga; Captação de candidatos; Triagem de currículos; Organização documental; Pesquisa de Clima;
Resolução de Conflitos Internos; Escuta e Acolhimento dos Colaboradores.



Papelaria, Gráfica & Comunicação Visual - Condor , Pouso Alegre — Assistente Administrativo
JANEIRO 2023 - FEVEREIRO 2023

Controle de contas a pagar e receber, a emissão de notas fiscais, a elaboração de relatórios financeiros, orçamentos
de licitações municipais, cobrança  e a atualização de cadastros de clientes e fornecedores.

FORMAÇÃO E CURSOS

Escola Estadual Presidente Bernardes, Pouso Alegre — Ensino Médio
DEZEMBRO DE 2017

Ápice - Centro  de Treinamento, Pouso Alegre — Informática Básica
SETEMBRO DE 2009 - JUNHO DE 2010

Ápice - Centro  de Treinamento, Pouso Alegre — Inglês Básico
SETEMBRO DE 2009 - JUNHO DE 2010

Universidade do Vale do Sapucaí, Pouso Alegre — Bacharelado em Psicologia
JANEIRO DE 2018 - DEZEMBRO 2022

FAVENI, On-line — Pós graduação em Gestão de Pessoas e Recursos Humanos
EM ANDAMENTO

PROJETOS E PESQUISAS DESENVOLVIDAS

Promoção do Desenvolvimento Infantil e Programa Criança Feliz
Compreensão acerca da primeira infância e das diretrizes do programa governamental.

Projeto de apoio à Família e à Infância: Relato de Experiência de Estágio em Pouso Alegre -
MG

Trabalho apresentado na V SERPINF (Semana Regional de Políticas Públicas) e na III SENPINF (Semana Nacional
de Políticas Públicas Intersetorialidade e Familua) na PUC-RS.


