
Sobre mim

Escolaridade

Maria Fernanda
Garcia 

Objetivo

Brasileira, solteira, 22 anos

Sou secretária com 6 anos de
experiência no mercado. 
Possuo habilidades com
atendimento ao público,
conferência e organização de
documentos, prontuários e guias,
agendamentos e distribuição de
correspondência.
Estou à procura de oportunidades
relacionadas na área disponível da
empresa, onde posso ter uma nova
perspectiva profissional e contribuir
com o crescimento. 

Rua Safira, 47 
Santa Luzia - Pouso Alegre/MG

(35)99966-8503 

mariafernandagarcia012@gmail.com

Atuar na área disponível  

SoftClyn
Pacote Office
Canva: Design, foto e vídeo  

Ensino Médio Completo 

       E. E. Presidente Arthur da Costa e Silva
       Conclusão: 2018  

2017 - Romeiro Clínica de Olhos - Secretária

       Emprego Atual 

Experiência Profissional

Competências 

Habilidades 
Trabalho em equipe 
Boa comunicação 
Sociabilidade 
Criatividade 
Proatividade   


