
EDUCAÇÃO

EXPERIÊNCIAS

ALICE COUTINHO

Com minhas experiências, conquistei
um perfil qualificado em vendas e
atendimento ao público, sou
comunicativa, gosto de trabalhar em
equipe, me considero adaptável e
resiliente, procuro sempre estar
expandindo meu conhecimento e dando
o meu melhor em tudo que faço.

HABILIDADES

CONTATO

Assistente Administrativo 

Como jovem aprendiz, atuei no setor de faturamento,
tendo conhecimento em toda a rotina administrativa,
organização, aos sistemas, pacote office, redigir emails
e informática. 

Methodos Laboratório, Pouso Alegre - 2020

Auxiliar Comercial

﻿Colocando empresas em destaque nas telonas do
cinema. Responsável pelas tarefas administrativas, como
fechamento, emissão de notas fiscais e boletos, controle
de pagamento, entre outras. Venda dos serviços
comerciais da empresa, prospecção e acompanhamento
dos clientes via telefone, whatsapp, email e CRM de
vendas. Negociação. Pós venda. Venda B2B

Rede Cine A, Pouso Alegre - Atualmente

Orientadora Comercial

Vendendo sonhos, contactando e agendando clientes,
recepcionando, orientando e matriculando nos cursos
profissionalizantes da empresa. Telemarketing B2C.

Instituto Mix, Pouso Alegre - 2022

(35) 99763-1662

alicecoutinho018@gmail.com

Rua Iporã, 26 - Jardim Carandá,
Pouso Alegre MG

Faculdade Anhembi Morumbi
Tecnólogo - Gestão Comercial

2023 - Atualmente

Senac - Jovem Aprendiz
Curso de Assistente Administrativo

2020 - 2021

SOBRE MIM

Vendas e Negociação 

Boa comunicação oral e escrita

Proficiência no Pacote Office

Gestão de vendas

Gestão de equipe e planejamento

Gestão de conflitos e objeções

Inteligência Competitiva
Monsenhor José Paulino
Ensino Médio Completo


