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Resumo: 

 
Assistente financeiro com mais de nove anos de experiência na área financeira e administrativa 
em empresas de educação e comércio.  

Graduado Bacharelado em Administração de Empresas pelo Centro Universitário Uninovafapi – 
2021.  

 

Experiência Profissional: 

 
Grupo Educacional CEV Ltda. 

Assistente Financeiro (mar/17 a fev/23) 

 
- Processamento de contas a receber e a pagar; 

- Realização de cancelamentos de contratos e reembolsos (operadora Rede e banco ASAAS); 

- Conferência de extratos, compensação e conciliação bancária; 

- Baixa de títulos, recebimento dos títulos em carteira/bancos; 

- Apresentação de relatórios gerenciais; 

- Trabalhei integrando setores financeiro e contábil; 

- Integrei equipe na implementação de softwares financeiros com diretores e analistas contábeis. 

 

Grupo Educacional CEV Ltda. 

Auxiliar Administrativo (mar/13 a fev/17) 

 
- Realização de vendas e matrículas nos segmentos do colégio, pré-vestibular e concursos – 
presencial e on-line; 

- Emissão de contratos; 

- Atendimento a clientes; 

- Emissão de relatórios gerenciais; 

- Recebimento e acompanhamento de pedidos de cancelamentos. 

 

 

 



Marko Informática Comércio e Serviços Ltda. 

Gerente de Vendas (2011 a fev/13) 

 
- Gerenciamento de loja; 

- Coordenação de equipe de vendas; 

- Acompanhamento logístico de estoque e reposição entre filiais; 

- Acompanhamento de vendas e de metas; 

- Fechamento de caixa; 

- Participação em cursos de atualização e de lançamento dos produtos; 

- Reuniões com direção e equipe de vendas. 

 

Cursos: 

 
- Curso A Internet E Os Negócios - Fundação Getúlio Vargas – 2021 

- Curso Gestão Pessoal – Base da Liderança – ENAP - 2021 

- Curso O Futuro das Profissões – SEBRAE - 2021 

- Curso Segurança Digital – Fundação Getúlio Vargas – 2021 

- Curso Atendimento Ao Cliente – SEBRAE – 2021 

- Curso Excel Básico e Avançado - 2018 

 

Formação: 

- Bacharelado em Administração – Centro Universitário UNINOVAFAPI – 2021.  

- Licenciatura em Artes Visuais – UFPI (Superior Incompleto). 


