
ANA BEATRIZ MOREIRA DOS SANTOS  

Congonhal / MG 
Email: anabeatrizmoreira@live.com   
Número: (35) 99770-5724  

 

Objetivo 

Desejo ter um bom rendimento profissional cumprindo todas as necessidades e desafios 
apresentados pelo emprego e ter um bom convívio com os colegas de trabalho.  

  

Formação  

Ensino médio completo, concluído em 2020 - Escola Estadual Mendes de Oliveira 
Acadêmica em Farmácia, 5º período - UNIVAS  
 

Experiência  

POLLITEX EMBALAGENS FLEXIVEIS LTDA (Auxiliar administrativo)  
Período: Setembro de 2021 até 2023  
Função: Entradas e saídas de notas fiscais, faturamento, lançamento de contagem de 
estoque, baixa de títulos pagos, cobranças, ponto de funcionários, admissão e 
demissão.  
 

Habilidades  

• Atenciosa; 
• Produtiva; 

• Responsável; 
• Comunicativa;  
• Boa comunicação oral e escrita. 
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