Curriculum Vitae

PERFIL PROFISSIONAL

OBJETIVO PROFISSIONAL

JORGE LUIZ MONTEIRO BARATA
OAB/MG:153.854

Brasileiro, 46 anos, casado

Rua Nelson Bernardes dos Santos, n°® 25, Jardim Brasil 2
CEP: 37.550-711, Pouso Alegre, Minas Gerais — Brasil.
CNH - Categoria B

Cel: (35) 99183-5310

E-mail: jorgemonteiroadv@hotmail.com

Advogado com mais de 10 anos de experiéncia. Expertise
nas dreas do Direito Civil, Direito Processo Civil, Direito do
Consumidor, Direito do Trabalho e Direito Imobilidrio.
Advogado experiente e inovador com paixdo e dedicacdo
d justica. Altamente organizado e habilidoso em falar em
publico. Trazendo um histérico comprovado de obtencdo de
resultados favordveis para os clientes. Versado na
preparacdo para julgamentos, revisdo de documentos e
apresentacdo eficaz de casos em tribunal. Um lider forte que
frabalha bem sob pressdo e entende as complexidades do
sistemma legal. Perfil influenciador e flexivel, com grande

habilidade de negociacdo.

Vaga de advogado.



FORMAGCAO

02/2002 -12/2008

IDIOMA

Ensino Superior Completo
Universidade Estdcio de S&
Curso: Bacharelado em Direito

Estado: Rio de Janeiro

Espanhol: leitura intermedidria, escrita bdsica.

Inglés: leitura intermedidria, escrita bdsica.

CONHECIMENTOS EM INFORMATICA

ESTAGIO

03/2007 - 03/2009

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

07/2017 - 01/2022

Windows: Word, Excel, Outlook e Internet.

Nivel: Avancado

Tribunal Regional Federal da 2° Regido

Nivel: Estagidrio

Estado: Rio de Janeiro

Atribuicées do cargo: Enfase na prdtica juridica. Andlise de
iniciais, pesquisa de jurisprudéncias e elaboracdo de

despachos, decisdes e sentencgas.

CONSTRUTORA MARIOSA LTDA

Cargo: Advogado Pleno.

Localidade: Pouso Alegre - MG

Atribuicdes do cargo: Responsdvel por todos os processos
judiciais e exirgjudicicis da empresa com a
implantacdo de estratégias de defesa focando na
perfeicGo técnica, cujo foco é a obtencdo de
improcedéncias e reducdo de perdas
financeiras. Enfase nas  dreas  Civel,  Tributdrio,
Administrativo, Consumidor, Imobilidrio, Trabalhista e
Penal. Atuacdo na drea consulliva e contenciosa.
Orientacdes aos demais advogados, distribuicdes de tarefas

e controle de resultados. Responsdvel pelo controle de prazos



11/2015 - 08/2016

09/2014 -12/2014

processudis e acompanhamento de todas as acdes do
escritério. Responsdavel pelo ajuizamento de acdes contra e a
favor, readlizagcdes de audiéncias, instrucdo de testemunhas e
prepostos, defesas processuais e impetracdo de recursos.
Responsdvel pela andlise e elaboracdo de contfratos em
gerais. Responsdvel pelo departamento de cobranca e
notificacdes extrajudiciais ou judiciais da empresa.
Responsdvel pelo ajuizamento de execucdes, recuperacdo
de crédito, realizacdo de acordos amigdveis ou promovendo
acdes judiciais. Elaboracdo de teses e redacdo de
documentos para defesa do cliente, viabilizando o

encerramento dos processos.

SERVICO SOCIAL DO TRANSPORTE - SEST

Cargo: Auxiliar Administrativo

Localidade: Pouso Alegre - MG

Atribuicoes do cargo: Atuar com rotinas do departamento
pessoal, como elaboracdo das folhas de pagamento,
confrole de ponto eletrébnico e cartdo de ponto, apurando
horas. Calcular 13°saldrio, férias, rescisdes, INSS, IRRF, FGTS, PIS,
elaborar RAIS, DIRF, CAGED, SEFIP / GFIP, GRRF, SICALC. Fazer
o controle de beneficios (VT, plano odontolégico, seguro de
vida). Controlar o arquivo de documentos gerados no setor
de pessoal e arquivo morto. Elaborar planilhas. Solicitar CND,
comparecer em homologag¢des em Sindicatos, MTE e Justica
do Trabalho, como preposto. Atualizar carteira de frabalho.
Emitir RPA, acompanhar programas ocupacionais (PCMSO e
PPRA), CAT e fiscalizagcdo do Ministério do Trabalho. Controlar
vencimento de confrato de experiéncia. Atender clientes e

funciondrios e executar outras tarefas relacionadas ao setor.

SETPAR MOGIANA SERVICOS DE TERRAPLANAGEM

Cargo: Auxiliar Administrativo Sénior

Localidade: Pouso Alegre - MG

Atribuigoes do cargo: Profissional responsdvel por toda rotina
administrativa, elaboracdo de relatério, atendimento ao
cliente, com experiéncia no atendimento presencial,

telefénico e via e-mail. Experiéncia no registro de informacdes



11/2011 - 04/2013

06/2010 - 08/2011

no sistema de gerenciamento, encaminhando-as a drea
técnica, comercial ou canais de vendas indiretas,
contribuindo no atendimento e satfisfacdo do cliente.
Vivéncia no esclarecimento sobre os produtos ou servicos,
preco, prazo de entrega e demais informacdes pertinentes &
comercializacdo. Responsdvel pela gestdo administrativa,
financeira (contato direto com fornecedores, contas a pagar,
planilha de gasftos, notas fiscais e fluxo de caixa)
departamento pessoal (processo de entrevista de candidato,
admissdo, demissdo, homologacdo de rescisdo, atuando

como preposto) e controle de ponto.

JOHNSON CONTROLS DO BRASIL AUTOMOTIVE LTDA

Cargo: Auxiliar Administrativo Operacional

Localidade: Pouso Alegre - MG

Atribuicées do cargo: Profissional responsdvel por colaborar
com o planejamento dos espacos e da distribuicdo de
mercadorias, prestando informacdes necessdrias & tomada
de decisdo sobre operacdes logisticas. Habilidade com
nUmeros, habilidade para resolver situacdes adversas,
paciéncia, metodologia, habilidade para lidar com as

pessoas e agilidade.

Ol S/A

Cargo: Assistente Juridico

Estado: Rio de Janeiro

Atribuicoes do cargo: Responsdvel pelo BackOffice juridico
institucional do Grupo Oi, fazendo a gestdo da carteira civel
e cumprimento de determinacdes judiciais. Analista
processual, gest@o e lideranca de servicos e de pessoas,
suporte juridico a equipe de analistas. Revisdes das Peticdes
ao poder judicidrio. Coordenagdo de equipe na integracdo
e conversdo de sistemas operacionais e processos juridicos.
Atuando na defesa dos interesses da empresa, respeitando os

codigos de conduta e ética.



