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SOBRE MIM

EXPERIÊNCIA

EDUCAÇÃO

HABILIDADES

Atualmente trabalhando na área Administrativa.
Graduanda em Psicologia, 9º período.
Apta para adquirir novas experiências e desafios, com o objetivo de atingir
crescimento profissional, com a prática em todos conhecimentos adquirimos, tanto
das abordagens da Psicologia, como também das áreas em que venho me ocupando
até aqui. 

Atendimento ao cliente;
Responsável por emissão, entradas e saídas de notas fiscais;
Controle de custos, despesas e relatórios periódicos;
Fechamentos de caixa; 
Responsável pelo fechamento e organização de arquivos mensais;

Atendimento ao cliente e agendamentos;
Auxiliar em procedimentos cirúrgicos e clínicos;
Responsável pela autorização e fechamento de guias de convênios odontológicos;
Responsável pelo fechamento financeiro;
Realização de exames radiográficos; 

Realizar entrevistas e contratação de novos colaboradores;
Responsável pela organização e divisão de tarefas;
Atendimento ao cliente; 
Vendas;

Organização

Proatividade

Gestão de dados

Resolução de conflitos.

Aprendo Rápido

Capacidade de negociação.

Trabalho em Equipe

Microsoft Office

Formação e desenvolvimento.

Emprego Atual.

2015-2022

2012-2015

ADM- Direção Hidraulica LTDA - Auxiliar Administrativo.

2019 
Bacharel | Psicologia Una Pouso Alegre.
Graduação em andamento, ano de conclusão 2024.

Palato Odontologia - ASB (Auxiliar em Saúde Bucal)

 Yu Shop Bijuterias - Gerente em vendas


