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@ SOBRE MIM

Atualmente trabalhando na drea Administrativa.

Graduanda em Psicologia, 9° periodo.

Apta para adquirir novas experiéncias e desafios, com o objetivo de atingir
crescimento profissional, com a prdtica em todos conhecimentos adquirimos, tanto
das abordagens da Psicologia, como também das dreas em que venho me ocupando
até aqui.

@ EXPERIENCIA

ADM- Direcdo Hidraulica LTDA - Auxiliar Administrativo.
Emprego Atual.

¢ Atendimento ao cliente;

* Responsdavel por emissé&o, entradas e saidas de notas fiscais;

e Controle de custos, despesas e relatérios periddicos;

e Fechamentos de caixa;

* Responsavel pelo fechamento e organizagdo de arquivos mensais;

Palato Odontologia - ASB (Auxiliar em Satde Bucal)
2015-2022
* Atendimento ao cliente e agendamentos;
* Auxiliar em procedimentos cirirgicos e clinicos;
* Responsavel pela autorizagdo e fechamento de guias de convénios odontolégicos;
* Responsavel pelo fechamento financeiro;
* Realizagdo de exames radiogréficos;

Yu Shop Bijuterias - Gerente em vendas
2012-2015

* Realizar entrevistas e contratagdo de novos colaboradores;
* Responsavel pela organizagdo e divisdo de tarefas;

¢ Atendimento ao cliente;

¢ Vendas;

@® EDUCACAO

2019
Bacharel | Psicologia Una Pouso Alegre.
Graduagdo em andamento, ano de conclusdo 2024.

@® HABILIDADES

* Organizagdo * Resolucdo de conflitos. e Trabalho em Equipe

* Proatividade * Aprendo Répido * Microsoft Office

* Gestdo de dados * Capacidade de negociag¢do. ¢ Formagdo e desenvolvimento.



