Angélica de Alkimim Fernandes

27 anos - Solteira

Rua: Joselina Nora Loyola — 396 - Foch Pouso Alegre — MG

Celular: (35) 9-92326230

Angelika_fernandes@hotmail.com | linkedin.com/in/angelica alkimim

Habilitada na categoria B

Objetivo Profissional
Atuar na area administrativa.

Formagao Académica

2017 - 2019 P6s-Graduada em MBA — Gestdo Financeira
UNIVAS - Universidade do Vale do Sapucai

2014 -2017 Graduada em Administracdo de empresas
UNIVAS - Universidade do Vale do Sapucai

Formagao Complementar

2018 - 2019 Inglés Basico
USK — Callan Method

2014 -2016 Inglés Basico
Wizard

2009-2010 Telemarketing
Microlins

2009 -2010 Gestdo de Pessoas / Lideranca
Microlins

Atuacao Profissional
e 2022-2023 - Mineragdo Brunhara - Assistente Financeira

Principais atividades:
Contas a pagar:

Relatérios de contas a pagar em aberto da semana, realizacdo de pagamentos nas datas especificas, inclusdes
e baixas no sistema diario e conciliagdo bancaria.

Contas a receber:

Relatdrios de contas a receber em aberto e cobranca via boleto bancario aos clientes, liberagao de pedidos
por meio de confirmac¢do de pagamento e liberacdo de mercadoria, geragao de boletos, alimentac¢do e baixa
no sistema, relatérios de vendas, recebimentos e pagamentos diarios e conciliagdo bancaria.

Atividades extras: Design de novas plataformas para a melhoria do sistema interno, melhorias de processo
interno e aberturas de contas em bancos para liberacdo de financiamentos e analises de créditos disponiveis.



e 2020-2021 -Banheiras Bom Banho - Assistente Financeira

Principais atividades:
Contas a pagar:

Relatérios de contas a pagar em aberto da semana, realizacdo de pagamentos nas datas especificas, inclusdes
e baixas no sistema diario, relatdrios e pagamentos de comissdes e conciliacdo bancaria.

Contas a receber:

Relatdrios de contas a receber em aberto e cobranca via boleto bancdrio aos clientes, liberacao de pedidos
por meio de confirmacao de pagamento e liberagdo de mercadoria, geracdo de boletos, alimentacdo e baixa
no sistema, relatérios de vendas, recebimentos e pagamentos diarios e conciliacdo bancaria.

Atividades extras: Design de novas plataformas para a melhoria do sistema interno, melhorias de processo
interno e aberturas de contas em bancos para liberacdo de financiamentos e analises de créditos disponiveis.

e 2014 -2019 Anglo Pouso Alegre - Colégio Vale do Sapucai - Auxiliar Administrativa

Principais atividades: Digitacdo de provas, trabalhos, apostilas, bilhetes, informativos e etc.
Orientacgdo aos professores, coordenadores e direcdo. Envio de e-mails informativos aos responsaveis.

e 2017 - 2018 Anglo Pouso Alegre - Colégio Vale do Sapucai Auxiliar Administrativa — Financeiro
Principais atividades: Desconto em folha, separacdo de contratos, lancamento de descontos no sistema,
geracdo e impressao de boletos, pagamentos de fornecedores, alimentacao didria de planilhas, lancamento de

notas fiscais, fluxo de caixa, cotagdes de materiais, realizagdo de cdlculos de juros e multas.

e 2013 Kelli e Ka Cell - Vendedora
Principais atividades: Atendimento ao publico, orientacdo aos clientes, fechamento de caixa.



