LUCIANA FERRAZ DE MORAES

SOBRE MIM

Sou uma pessoa pontual e organizada, com habilidades de organizacao e

adaptacao. Busco adquirir novas experiéncias e expandir meu conhecimento na

area administrativa. Destaco minha organizacao e facilidade em aprender novas

funcoes. Estou empenhada em expandir meu repertorio e contribuir para o

sucesso da equipe. Agradeco a consideracao e aguardo uma possivel oportunidade

para compartilhar mais sobre minhas habilidades.

FORMACAO ACADEMICA

Curso Técnico em Adm - Unis
Cursando - Término Agosto 2024

CURSOS COMPLEMENTARES

e Curso de Photoshop e CorelDraw

Curso Informatica Basica
Pacote Office
Aux. Administrativo Senac

Arquivologia
Secretariado

Niveis basico

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Empresa: RM Consultoria e Administracao
Cargo: Lactarista
Periodo: 2021/ 2023

Preparacao, armazenamento, higienizagao e
controle de férmulas infantis. Auxilio em demais
areas, como sala de aula, secretaria e contabilidade
da instituicao.

Empresa: Lotérica Sao Cristovao
Cargo: Operadora de Caixa
Periodo: 2018 / 2021

Atendimento direto ao publico; Operacgdes em
sistemas CEF, abertura de conta, recebimento e
apostas; organizacao de documentos e relatorios.

Rafael Foto Express (Foto Minas)
Cargo: Design Grafico
Periodo: 2013 /2015

Edicao de fotos e criacao de foto produtos em
geral; diagramacgao de Album Fotografico;
Elaboracao de artes digitais em geral;

Gestao de Redes Sociais

QO 35 9 9887-6818
8 lucianal994oliveira@gmail.com
0 Sao José do Pantano | Pouso Alegre | MG

Habilidades

* Gestao de tempo;

* Boa comunicacao, escrita e
verbal;

* Organizacao;

e Trabalho em equipe;

* Facilidade com planejamentos;

e Habilidades com computadores
e sistemas;

e Facil adaptacao;

e Pontualidade.

Agradeco pela oportunidade de
considerar meu curriculo.

Fico a disposicao para maiores
informacgdes ou para agendarmos

uma entrevista.



