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FORMAÇÃO ACADÊMICA

Habilidades
Gestão de tempo;

Boa comunicação, escrita e

verbal;

Organização;

Trabalho em equipe;

Facilidade com planejamentos;

Habilidades com computadores

e sistemas;

Fácil adaptação;

Pontualidade.
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São José do Pantano | Pouso Alegre | MG 

Preparação, armazenamento, higienização e
controle de fórmulas infantis. Auxilio em demais
áreas, como sala de aula, secretaria e contabilidade
da instituição.

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

L U C I A N A  F E R R A Z  D E  M O R A E S

Sou uma pessoa pontual e organizada, com habilidades de organização e
adaptação. Busco adquirir novas experiências e expandir meu conhecimento na
área administrativa. Destaco minha organização e facilidade em aprender novas
funções. Estou empenhada em expandir meu repertório e contribuir para o
sucesso da equipe. Agradeço a consideração e aguardo uma possível oportunidade
para compartilhar mais sobre minhas habilidades.

S O B R E  M I M

Curso de Photoshop e CorelDraw 
Curso Informática Básica 
 Pacote Office
Aux. Administrativo Senac
Arquivologia 
Secretariado 

Níveis básico

Empresa: RM Consultoria e Administração
Cargo: Lactarista 
Período: 2021/ 2023

Empresa: Lotérica São Cristóvão
Cargo: Operadora de Caixa
Período: 2018 / 2021
Atendimento direto ao público; Operações em 
sistemas CEF, abertura de conta, recebimento e 
apostas; organização de documentos e relatórios. 

Rafael Foto Express (Foto Minas)
Cargo: Design Gráfico
Período: 2013/2015

Edição de fotos e criação de foto produtos em
geral; diagramação de Álbum Fotográfico;
Elaboração de artes digitais em geral;  
Gestão de Redes Sociais 

Agradeço pela oportunidade de

considerar meu currículo. 

Fico à disposição para maiores

informações ou para agendarmos

uma entrevista.


