Sarah Livia Mattos
16 anos
R. Coronel Pradel, 701
Jardim Noronha — Pouso Alegre — MG
Telefone: (35) 99878-6964 / E-mail: ateliemonicapet@gmail.com

OBJETIVO

Procuro através da vaga aprender e adquirir experiéncia no mercado de
trabalho.

ESCOLARIDADE

e Cursando o ensino médio na Escola Estadual Presidente Arthur da
Costa e Silva, conclusdao em 2024.

EXPERIENCIA

e Medic Dent — Dentistas

Periodo: Marco/2023 — Atualmente

Cargo: Recepcionista

Atividades: Fluxo de caixa; atendimento presencial e telefonico;
gerenciamento de agenda; organizagédo de documentos; recebimento de
produtos e encomenda.

e Sorria Brasil — Dentistas

Periodo: Janeiro/2023 — Mar¢o/2023

Cargo: Secretéria

Atividades: Atendimento ao publico presencial e telefénico; gerenciamento
de agenda; fluxo de caixa; organizacdo de documentos.

e Doce Patinhas — Pet Shop

Periodo: Janeiro/2021 — Dezembro/2022

Cargo: Recepcionista/ Estagiaria

Atividades: Atendimento ao publico, gerenciamento de agenda, anotacao de
recados, fluxo de caixa.

e Biobase Industria e Comércio Ltda
Periodo: Fevereiro/2020 — Dezembro/2021
Cargo: Jovem aprendiz.
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QUALIFICACOES

e Processos administrativos (Senai, 2021).
e Informatica basica (Senai, 2021).



