
Sarah Livia Mattos 

16 anos 

R. Coronel Pradel, 701 

Jardim Noronha – Pouso Alegre – MG 

Telefone: (35) 99878-6964 / E-mail: ateliemonicapet@gmail.com 

 

 

OBJETIVO 

 

Procuro através da vaga aprender e adquirir experiência no mercado de 

trabalho. 

ESCOLARIDADE 

_______________________________________________________________ 

 

• Cursando o ensino médio na Escola Estadual Presidente Arthur da 

Costa e Silva, conclusão em 2024. 

EXPERIÊNCIA 

 

• Medic Dent – Dentistas 

Período: Março/2023 – Atualmente 

Cargo: Recepcionista  

Atividades: Fluxo de caixa; atendimento presencial e telefônico; 

gerenciamento de agenda; organização de documentos; recebimento de 

produtos e encomenda.  

  

• Sorria Brasil – Dentistas  

Período: Janeiro/2023 – Março/2023 

Cargo: Secretária  

Atividades: Atendimento ao público presencial e telefônico; gerenciamento 

de agenda; fluxo de caixa; organização de documentos. 

 

• Doce Patinhas – Pet Shop  

Período: Janeiro/2021 – Dezembro/2022 

Cargo: Recepcionista/ Estagiária  

Atividades: Atendimento ao público, gerenciamento de agenda, anotação de 

recados, fluxo de caixa. 

 

• Biobase Indústria e Comércio Ltda 

Período: Fevereiro/2020 – Dezembro/2021 

Cargo: Jovem aprendiz. 

 

 

 

mailto:ateliemonicapet@gmail.com


QUALIFICAÇÕES 

_______________________________________________________________ 

 

• Processos administrativos (Senai, 2021). 

• Informática básica (Senai, 2021). 

 


