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CNH B 

Bairro Esplanada- Pouso Alegre- Minas Gerais 

Objetivos  

Administrativo em geral 

Escolaridade 

Graduação em Gestão em Recursos Humanos- Faculdade Anhanguera 

Pôs Graduação em Psicologia Organizacional- Unopar 

Experiência Profissional 

SECRETÁRIA DE SAÚDE DE POUSO ALEGRE/MG 

 Auxiliar Administrativo 

Conferencia e lançamento de ponto eletrônico e de escalas médicas, organização de 

processos de remuneração, lançamento e organização de planilhas, organização de 

arquivos e credenciamento médico, UBS (Unidade básica de saúde) setor NASF 

(Núcleo de apoio à saúde da família), recepção, sistema Tasy. 

Outubro/2022 a maio/2023 

UPA- Unidade de Pronto Atendimento 

Recepcionista 

Atendimento ao paciente, lançamentos no sistema Tasy, controle de ponto de médicos, 

arquivo de prontuários médicos. 

Janeiro/22 a maio/22 

UAI -Unidade Atendimento Integrado 

Recepcionista 

Atendimento recepção, atendimento ao IIMG (Instituto de Identificação de Minas 

Gerais), atendimento ao Detran, suporte a diretoria e coordenação. Abril/2019 a 

outubro/2020 

Abril/2019 a outubro/2020 

 

 

 

 



CET- Centro Educacional do Trânsito 

Instrutora/Diretora de ensino 

Ministrar e organizar aulas de legislação de trânsito, organizar cronogramas de aulas e 

horários de instrutores, atualização de legislação de trânsito conforme CTB, 

organização de material didático. 

 Julho/2017 a outubro /2018 

FOCO INTERNATIONAL SOLUTIONS 

Auxiliar administrativo 

Pagamentos e transferências bancárias, emissão de boletos, organização de rotas de 

representantes, controle de quilometragem de veículos, organização de viagens 

nacionais e internacionais. 

 Fevereiro/2014 a julho/2015 

 

Cursos Complementares 

-Curso de atualização de informática- PRIME CURSOS-90h- julho/23 

-Curso de atualização de Excel- SENAI-20h- julho/23 

- Curso básico de Excel- INEAD- 60h- julho/22 

-Curso de identificação- ACADEPOL- 96h- agosto /20 

-Curso Introdução a psicologia- INEAD-90h-2020 

- Curso Noções Básicas de Psicologia Organizacional-INEAD-60h 

- Curso Gestão de Pessoas- INEAD-60h-2020 

- Curso Gestão de trânsito- FBV- 40h- abril/20 

- Curso Diretora de Ensino- Controladoria de trânsito de Pouso Alegre- 2017 

- Curso Legislação de Trânsito- Controladoria de trânsito de Pouso Alegre- 2017 

 


