Pouso Alegre/MG _ Bairro Sao Joéao
(35) 9 9995-1166
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Maria Clara mariacribeirol73@gmail.com
Ribeiro

19 Anos | Brasileira

Objetivo
Oportunidade de atuacdo nos setores administrativos, com atendimento ao publico ou
demais areas designadas pela empresa.

Habilidades

» Facilidade de trabalho em equipe.

« Conhecimento basico em Pacote Office. « Boa comunicag&o.

Experiéncia

Telefonista - Recepcionista Bancario / Lideranca
26/01/2022 (atual)

Principais funcdes: Responsavel pelo atendimento ao publico presencial, e-mail ou telefone,
agendamentos e orienta a circulagdo de pessoas, cuidados com o envio e recebimento de
correspondéncias, organizacdo de arquivos.

Aprendiz Bancario / Caixa Econémica Federal
07/02/2020 — 14/01/2022

Principais fun¢fes: atuacdo no arquivamento, na digitalizacdo e na organizacdo de documentos, no
auxilio a clientes no autoatendimento, venda de produtos e servigcos bancarios.

Educacao

Ensino Médio Completo / E.E. Presidente Arthur da Costa e Silva (2019 -2021)

Graduando em Administracdo/ Universidade do Vale do
Sapucai (UNIVAS)
Cursando o 3° periodo — Término previsto: Dezembro/2025
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