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OBJETIVOS 
 

Formada em Pedagogia, atuante na área administrativa, com foco em resultados, qualidade e atendimento humanizado, 
buscando oportunidade em tempo integral ou escala, visando aplicar e aprimorar meus conhecimentos e aptidões para o 
crescimento profissional. 
 
 

 

FORMAÇÃO ACADÊMICA 
 
Faculdades Integradas Simonsen 

 Administração – Cursando –2022 - Trancada 
 
 Universidade Estácio de Sá 
 Pedagogia – Graduada –2018  
 

Colégio Hoje  

 Técnico em administração – Formada em 1995 
 

 
INFORMÁTICA 
 
 Windows XP –Office 2010  – Outlook – Internet   
 

 
CURSOS EXTRACURRICULARES 

 
INE – Instituto Nacional de Especialização 

               Redação – novembro/01 
Chefia e Liderança – novembro/01 
Secretárias e Recepcionistas –novembro/01 

 Secretária Executiva – junho/02 
Inglês – Interpretação de texto 
 
Grupo Daltro 
Cuidador de Idosos – Junho/2021 
 

 
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 

 
Empresa    : Prolife Gestão e Apoio Logístico em Saúde Ltda. 

                Área de atuação da empresa : Home Care 
 Cargo    : Assistente Administrativo (Gestão de Escalas de Técnicos de Enfermagem) 

Período    : Desde Dezembro/2023  
 
Empresa    : RL CLEAN Serviços de Limpeza e Conservação Ltda. 

                Área de atuação da empresa : Terceirização de Serviços 
 Cargo    : Recepcionista (Auxiliar de Farmácia e Marcação de Consultas) 

Período    : Desde Outubro/2013 a Março/2014 
Posto    : Policlínica Naval Nossa Senhora da Glória 
 

 
CRISTIANE MARIA BACELAR DOS SANTOS 

44 anos – Solteira – Brasileira  

Rua Joselita Ferreira Passos, nº 41 – Bangu  

(21) 97307.2706  

e-mail: cristianebacelar@hotmail.com  
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Empresa    : ADMINAS Administração e Terceirização de Mão de Obra Ltda. 
                Área de atuação da empresa : Terceirização de Serviços 
 Cargo    : Recepcionista (Atendimento e auxiliar na utilização dos equipamentos informatizados) 

Período    : Julho/2013 a agosto/2013 
Posto    : Alfândega do Porto do Rio de Janeiro – de Julho/2013 a agosto/2013 
 
 
 
Empresa    : UNIPLAN Planejamento e Pesquisa Ltda. 

                Área de atuação da empresa : Consultoria Financeira 
 Cargo    : Auxiliar Administrativo  

Período    : Janeiro/2013 a Abril/2013 
 
Empresa    : Distribuidora XANOYA 777 Ltda. 

                Área de atuação da empresa : Distribuidora de Descartáveis 
 Cargo    : Auxiliar Administrativo (Faturista) 

Período    : Agosto/2012 a Janeiro/2013 
 
 Empresa    : INTERATIVA Service Ltda. 
                Área de atuação da empresa : Terceirização de Serviços 
 Cargo    : Secretária 

Período    : Fevereiro/2005 a Maio/2011 
Posto    : BANIF – Banco de Investimentos Financeiros – de Abril/2011 a Maio/2011 

  Alfândega do Porto do Rio de Janeiro – de Fevereiro/2005 a Novembro/2010 
       
Empresa    : MIG – Assessoria Empreendimentos e Participações Ltda. 

                Área de atuação da empresa : Advocacia Geral 
 Cargo    : Auxiliar de escritório 

Período    : Abril/1996 a Fevereiro/2005 
 

 
 

 

Rio de Janeiro,        de                                                  de 2023. 

 
Cristiane Maria Bacelar dos Santos 

 
 


