
        Deciele Aparecida de Alvarenga             

         Brasileira; Solteira; 25 anos        

         Telefone: (35) 98473-2219                    

               E-mail: deciele2003@gmail.com 

Rua: Lazaro Gomes Nascimento, 860, Centro         

37542-000 – Estiva – Minas Gerais                               

            Habilitação: categoria A e B 

 

Objetivo: 

Atuar na áreas administrativas/financeiras 

Formação acadêmica:  

 Pós-Graduação em Gestão Financeira e Controladoria – concluída em 2023  

Centro Universitário Internacional (UNINTER) 

 Graduação em Gestão de Recursos Humanos – concluída em 2017  

Universidade do Vale do Sapucaí (UNIVÁS).         

Experiência profissional:    

 Voluy Telecom (01/2019 a atual momento) 

Cargo: Atendente (01/2019 a 01/2022) 

     Assistente Financeiro Junior (01/2022 a atual momento) 

Principais atividades: Realizar o atendimento de cliente, trabalhando 

diretamente com o público externo, sendo responsável também por recebimentos, 

geração de boletos e controle de caixa, além de realização de cobranças. Trabalhando, 

dessa forma, com contas a pagar e receber. Além de realizar, emissão de notas de 

prestação de serviços e de produtos, tendo controle tanto financeiro, quanto fiscal.  

 

 Escritório RG CONTÁBIL–18/06/2018 a 31/07/2018 (contratação temporária) 

Cargo: Auxiliar de Contabilidade  

Principais atividades: Atuar em diversas atividades do dia a dia do escritório, 

realizando o lançamento de notas fiscais, atendimento de clientes, arquivos, folha de 

pagamento, e emissão de diversas guias, como INSS, FGTS, IRRF e DASMEI. Além de 

Consulta ao eSocial e Restituição de Imposto de Renda. 

Informática:  

 Conhecimento do Pacote Office (Word, Excel e PowerPoint) e do Sistema 

MASTERMAQ NG e sistema SGP e IXC. 

Cursos e Correlatos: 



 Palestra com o tema “Comunicação” - UNIVÁS - 2016;  

 Palestra com o tema “Postura Profissional” - UNIVÁS - 2016; 

 Curso de “Redação Comercial” - UNIVÁS - 2017.  

 Palestra “Cadastro, crédito e Cobrança – Venda com segurança e reduza a 

inadimplência” – ACE – Estiva – 2019; 

 Palestra “Melhore suas vendas com Criatividade” – ACE – Estiva – 2019. 

 Palestra “Qualidade no relacionamento com o Cliente” – ACE – Estiva – 2019; 

 Curso “Contabilidade para não Contadores” – SENAC – 2021; 

 Curso “Escrita Fiscal” – SENAC – 2021. 

 

Informações Complementares:  

 Colaborador da II Feira de Ciências e Tecnologia - UNIVÁS - 2016;  

 1º lugar “em equipe” no Projeto RHTUBE com o tema Gestão do Conhecimento 

- UNIVÁS - 2017; 

 Reconhecimento de mérito na Atividade “Exercício de Artigo Científico”, com o 

tema “A percepção humana e sua influência nas organizações”-UNIVÁS - 2017; 

 Participação no Trote Solidário - Arrecadação de Fraldas para o HCSL - 

UNIVÁS - 2016 e 2017; 

 Organização de curso de Integração para Calouros - UNIVÁS - 2017.  


