Jose Fernando Costa Pacheco

Casado - 02 Filhos - Data Nas: 21/04/64 - Nacionalidade - Brasileira

Rua Vereador Francisco N. da Silva, 502 ¢/ 06. Olinda - Nilépolis - RT-CEP 26545-
040 - Tel. 21 - 2792-1774 - Cel. 21-96450-4920

E-mail - josefpacheco_@hotmail.com

OBJETIVO
Executar atividades de escritério/Administrativas, portaria, estoque, expedigdo,
produgao.

ESCOLARIDADE
Ensino Médio - Completo
CURSOS

Pratica Depto. Pessoal e Recursos Humanos. (extra Curricular)
Windows/ Excel /Power Point/Word

QUALIFICACAO PROFISSIONAL

Lashba Confecgoes de Roupas LTDA

Periodo de 04/2011 a 04/2018

Encarregado de Operagoes

-Lab. Enila S.A.

Periodo de 01/03/00 a¢ 04/03/03

Escriturdrio

Setor - Serv. Gerais - Referencia - Claudio Marcio - Tel.21- 3231-6732/7732-6151 .

-Entrecorte Bar Restaurante Ltda.
Periodo de 01/07/98 a 14/08/98
Portaria

Setor - Portaria

-Casas Sendas S/A
Periodo de 13/11/95 a 01/08/96
Fiscal de Patriménio
Setor - Operacional

-Estinave Estiva e Transportes Ltda.

Periodo de 01/07/86 a 30/07/94

Ultima Fungdo Aux. Administrativos

Setor - Administragdo -Referencia - Jose Carlos - Tel. 21-99178-3216

PERFIL PROFISSIONAL

Contas a Pagar/Receber, Fluxo de Caixa, Conciliagdo Bancaria, Digitador Numérico,
Solicitar aquisicdo de materiais através do levantamento dos itens necessarios para
consumo no més e sua solicitagdo ao fornecedor, assim como a verificagdo do seu
recebimento, Controlar os pagamentos de acordo com prazos estipulados, conferir as
notas fiscais e solicitar o respectivo pagamento junto ao Financeiro, Controle de
Servigos Externos, Comando de Turmas, Arquivar os documentos relacionados ao
setor, planilhas de Excel e rotinas administrativas pertinentes ao setor controle de
desratizagdo e dedetizagdo, e outros que se faga necessdrio.
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