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Formação  

▶  
(2020/2021 ) Ensino Médio completo 

 

 

Formação Complementar 

▶  Cursando curso profissionalizante  Auxiliar de  Secretariado  
▶  Estudante de Administração  

 

Informações Extras 

 

Jovem aprendiz administrativo - Fam faculdade de Americana 

 

Auxiliar Administrativo – Mineira Agronegócios  

 

  Experiêcencias  

JOVEM APRENDIZ:  Experiência em recepção  da faculdade e também na clínica de fisioterapia da 

faculdade. 

AUXILIAR ADMINISTRATIVO:  Experiêcias em fazer pagamentos de funcionários e organizar 

documentação. Ficar responsável pelas assinaturas e documentos de admissão. E também 

arquivamentos de documentos da impressa.  

 

 

Obs:  Prestativa facilidade em lidar com problemas difíceis, facilidade em comunicação e em 

recepcionar e interagir com os clientes. 
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