Ana Keila Rodrigues Da Silva

Rua Felicio Gongalves Martins. Bairro: N. Sra Aparecida - Borda da
Mata/MG CEL. (19) 98917-1075 (whatsapp) | (35) 99170-0383.
anakeilarodriguesdasilva795@gmail.com | 19 anos, Solteira, Brasileira.

Objetivo ;
Area Administrativa / Financeira ou Recepcao.

Formacao Académica ;

Escola Estadual Lauro Afonso Megale.
Ensino Médio - Completo.

Experiéncia Profissional :

EPR SUL DE MINAS - Concecao de Rodovias - 08/2023 a 11/2023.
Auxiliar de arrecadacéo.

e Atuacao no prédio administrativo e Praca de pedagio - Setor: Operacodes.
Conferéncia de Cofre;

[
e (Gestao dos operadores de cabine;
e Realizacio e entrega de malotes;

MAGAZINE DOS OCULOS - Otica - 08/2022 a 06/2023.
Vendedora.

e Recepcao e atendimento ao cliente, operacédo do caixa e organizacao da loja.

LABORATORIO DR. BACCILI - 07/2022 a 09/2022.
(Campinas-sp)
Recepcionista

e Atendimento ao paciente, Arquivamentos, atendimento ao telefone e
faturamento.

CLINICA DA CIDADE - 08/2021 a 07/2022. (Campinas-sp)
Estagiaria (Recepcionista “Consultora da Saude”)

e Atendimento telefonico, recepcao de clientes | pacientes.

RAVI DO BRASIL LTDA - Loja Salamé Mingué - 02/2021 a 07/2021. (Campinas-sp)
Atendente de Loja

e Realizacdo de atividades voltadas para manutencéo e organizagcao da loja;
e Atendimento a clientes.

MAC BARBOSA Sociedade de Advogados - 11/02/2019 a 11/02/2021. (Campinas-

sp) Assessoria de cobrancga e ajuizamento de processos judiciais para o Banco
Santander

Menor aprendiz pelo CIEE (Centro de Integragdo entre Empresa e Escola)

e Atuacdo no setor pré-juridico (2019), fazendo analises de
notificacdes extrajudiciais;
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e Criagdo do documento Inicial sobre os dados do processo;

e Preenchimento de Boletos Bancarios e afins;

e Atuacdo no setor BSC (2020), realizando andlises dos processos,
especificando o que o juiz declarou em razao da liminar e do
processo.

Eormacao Extracurricular ;
. Inglés Avancado - Escola Ensino Mais - (2023 - 2 Anos - Em Andamento);
e CONTABILIDADE BASICA - PWC (2019 - 33 horas);

e GESTAO DE FINANGAS PESSOAIS - Saber Virtual CIEE (2020 - 20
horas);
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