
FORMAÇÃO ACADÊMICA

Cursando o segundo ano do ensino médio na escola Estadual de Ensino
Médio do bairro Shangri-la - noturno (previsão de conclusão em 2024)

Wagner e Associados

Imago diagnóstico por imagem

Cargo: Assistente administrativo  (Aprendiz)

Período 03/2023 – Até o momento

Principal atividades: Atuar na organização do estoque e farmácia, fazer pedidos de compra,
receber e conferir mercadorias, dar entrada em notas fiscais, fazer cotação, escanear e arquivar
documentos, elaborar planilhas e documentos no excel e word. 

Cargo: Assistente administrativo (Aprendiz) 

Período 08/2021 - 12/2022 

Principal atividades:  O cuidado de itens consignados, atuar na organização do setor, elaboração
de documentos e planilhas e atendimento ao público
 

Ana Lívia Beraldo Fernandes 

Endereço: Jatobá, Pouso Alegre - Minas Gerais 
Telefone: (35) 992041791 
Email: analivianandes658@gmail.com 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

Idade: 17 anos 

CURSOS ADICIONAIS

Imagem e postura profissional - Fundação Bradesco (8h)
Microsoft excel básico - Fundação Bradesco (8h)
Curso de inglês - CNA Idiomas (Em andamento)


