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RESUMO

Sou aluna de Administragao na Univas com previsao de conclusao em 2024, possuo experiéncia
em rotina administrativa a quase dois anos, como controle de notas fiscais, boletos,
estruturacao e organizacgao de arquivos de documentos, controle de centro de custos, servicos
auxiliares de controle financeiro, fechamento de baixados e liquidados, controle de caixa e
gestao de planilhas.

HABILIDADES EXPERIENCIA PROFISSIONAL

¢ Conhecimento Pacote Office

CF Urbanizadora e Construcoes
e Proatividade

« Inteligéncia emocional Estagio | 2022

« Gestao de tempo Auxiliar de Escritorio | 2022 a atual

e Adaptabilidade

¢ Dinamismo o Controle e envio de documentos e notas fiscais
e Trabalho em equipe » Conciliagao de extratos e faturas

e Gestao de planilhas e controle financeiro

FORMAGAO Supermercado do Portugués
Operador de Caixa | 2019 a 2021

Universidade do Vale do Sapucai : :
e Atendimento de clientes

Administracao e Abertura e fechamento de caixa
2021 - 2024 e Controle de estoque
Escola Estadual Cristiano Machado LINKEDIN

Ensino Fundamental II e Ensino Médio
2014 - 2020

Escola Vicentina de Aguiar Brandao

Ensino Fundamental I
2009 - 2013




