OBJETIVOPROFISSIONAL

Assumir um nova fungéo com espago para crescimento na empresa ,com abertura para
novas oportunidades em outros ramos

EXPERIENCIAPROFISSIONAL

e secretaria recepcionista 2022- 2023

14° Grupo de Artilharia da Campanha

« Responsavel por realizar atividades administrativas, como organizagac de documentos, atendimento

telefonico e gerenciamento de agendas.
« Colaboragdo na organizagao de eventos corporativos, garantindo a eficiéncia logistica e a satisfagao

dos participantes.
» Manuseio eficiente de sistemas de gerenciamento de escritorio e pacotes

» secretaria clinica odontolégica 2024 - 2025

recepcionista

* Suporte na gestdo de documentos elaboragao de relatorios e planilhas ,atendimento telefénico e presencial
» Colaborou na organizagao de reunices e no agendamento de compromissos.
» Desempenhou um papel fundamental na atualizacao e manutengao de registros de clientes

FORMAGAO ACADEMICA
« Biomedicina-Pouso Alegre 2023 - 2027

Ensino Medio

HABILIDADES

Diferencial: Comunicag¢ao, Educagéo , Paciéncia e Empatia

Comunicagao: Habilidades de comunicagao verbal e escrita

Organizagao: Criatividade, Lideranc¢a ,facilidade em Resolugao de problemas

Trabalho em Equipe: Experiéncia em colaboragao eficaz em equipe.

Sistemas de Gerenciamento: Conhecimento em sistemas de gerenciamento de escritorio.

IDIOMAS

Portugués: Nativo
Inglés: Intermediario




