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FORMACAO

Ensino medio
completo
escola estadual

Biomedicina -Pouso Alegre
2023-2025

informatica e idioma
intermedidrio

HABILIDADES

Empatia

Boa comunicacao
Organizacao exemplar
Atividades em grupo

Proatividade

Cursos adicionais

Informatica basica
2017
inglés basico
2015

Milena Karoline leal Santos

SOBRE MIM

Ola! Sou Milena leal , Procuro oportunidades de
atuacao onde eu possa aprender e agregar para a
empresa. Faco minhas atividades com total
dedicacao sempre, para assim trazer melhorias a
empresa .

EXPERIENCIA
2022

secretaria

14° Grupo de Artilharia da Campanha

Auxiliei em atividades com criangas , financeiro,
agendamentos ,compromissos profissionais ...

consultora de vendas
2023

administrativo, atender telefonemas, direcionar
chamadas e fornecer informacoes bdsicas sobre a
empresa, controle de caixa agendamentos ,
organizacao de sistema .

Clinica odontologica
2024
secretaria e recepgao

agendamentos ,emissao de notas fiscais,controle
financeiro,atendimento ao publico...



