MARIA CAROLINA PEREIRA

OAB/MG n° 224.087

Brasileira, solteira, 23 anos.

Pouso Alegre — MG

Celular: (35) 99950-0279 | E-mail: maria.carolinal4@yahoo.com
Linkedin: https://www.linkedin.com/in/mariacarolinapereira

FORMAGCAO SUPERIOR

2018-2022 | Bacharel em Direito pela Faculdade de Direito do Sul de Minas.

2023-2024 | Cursando P4s-Graduacao em Direito e Processo do Trabalho pela Pontificia Universidade
Catdlica do Rio Grande do Sul (PUC-RS).

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

ABR/2023 — Atual | Gerente de Departamento — Controladoria-Geral (Prefeitura Municipal de Pouso

Alegre).

AtribuicBes: assessoria em Processos Administrativos Disciplinares e Processos Administrativos de
Responsabilizacdo em face de Empresas (Lei Federal n°® 12.846/2013), desde a criagdo de
recomendacBes de prevencdo, apuracdo de casos por investigacbes preliminares, andlise de
processos, recomendacfes de instauracdo de processos, elaboracdo de minutas de despachos
administrativos, portarias e decis6es administrativas; assisténcia juridica aos servidores municipais;
atendimento de defensores constituidos em processos; tratativa de demandas vindas de setores
internos da Administracdo Publica, bem como de 6rgdos externos do Poder Publico; planejamento e
execucdo de palestras e treinamentos internos; elaboracdo de instrumentos normativos internos;

assessoria em geral do departamento.

NOV/2022 — ABR/2023 | Assistente de Controle Interno — Controladoria-Geral do Municipio

(Prefeitura Municipal de Pouso Alegre).

AtribuicBes: Auxilio na elaboracdo de minutas de recomendacgfes do Controle Interno; Auxilio na
realizacdo de auditorias internas operacionais; Auxilio na gestdo de politica de transparéncia publica
municipal; Auxilio na analise e tratativas dos pedidos de Acesso a Informacéao pela Lei n°® 12.527/2011;
Auxilio na criacéo, revisé@o e atualizacdo de normas internas; Auxilio na criacdo de decretos, portarias,
instrucdes normativas; Auxilio no acompanhamento de implantacdo de novas legislacfes; Auxilio na

andlise de dados operacionais das unidades administrativas, para fins de fiscalizagdo e orientacéo.

OUT/2022 — NOV/2022 | Auxiliar Administrativo — Controladoria-Geral do Municipio (Prefeitura

Municipal de Pouso Alegre).
AtribuicBes: assisténcia em Processos Administrativos Disciplinares e Processos Administrativos de
Responsabilizacdo; auxilio na elaboracdo de pareceres e minutas de despachos administrativos;

elaboragdo de documentos encaminhados as secretarias da Administracdo Municipal e aos 6rgaos


https://www.linkedin.com/in/mariacarolinapereira

externos; auxilio em respostas de Acesso a Informacao, Lei n® 12.527/2011; estudo e aplicacdo de leis
e procedimentos internos; auxilio nas demandas em geral do setor de assessoria juridica e auditoria

interna.

DEZ/2020 — OUT/2022 | Estagiaria — Controladoria-Geral do Municipio (Prefeitura Municipal de Pouso
Alegre).

Atividades: auxilio no departamento de assessoria juridica; auxilio na elaboracdo de oficios e
documentos do setor; auxilio em minutas de portarias e despachos administrativos; auxilio em
Processos Administrativos Disciplinares e Processos Administrativos de Responsabilizacdo em face de
Empresas; acompanhamento de audiéncias; auxilio em demandas em geral da Controladoria;

atendimento de servidores publicos e defensores; estudo de leis e procedimentos aplicaveis ao setor.

CURSOS COMPLEMENTARES

2024 | Compliance Anticorrupgdo em Empresas Estatais (Enap — Escola Nacional de Administragdo Publica).
2024 | Admissibilidade Correcional (Enap — Escola Nacional de Administragéo Publica).
2023 | Controle Interno na Administrac@o Publica Municipal (Realiza Cursos e Treinamentos).

2022 | Comisséo de Processo Administrativo de Responsabilizacdo - Lei Federal n°® 12.846/2013 (Enap
— Escola Nacional de Administracdo Publica).

2022 | Curso de Sindicancia e Processo Administrativo Disciplinar (IEM — Instituto de Estudos Municipais).
2022 | Curso Acesso a Informacao Lei n°® 12.527/2011 (Enap — Escola Nacional de Administrag&o Publica).

2021 | Curso de Extensédo em Direito do Trabalho e Direito Processual Trabalhista (Faculdade de Direito
do Sul de Minas).

2021 | Treinamento de Controle Interno (Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais).

OUTRAS INFORMACOES

Inglés nivel intermediario; Carteira de habilitagdo — categoria B; Pacote Office.

QUALIDADES

Comunicativa; Agil; Dedicada; Pontual; Organizada; Proativa; Centrada.



