Maria Eduarda dos Santos Fraga

Rua Antonio Julio da Silva,36,cascalho
37553-116 | Pouso Alegre| MG
(35)998613154|(35)3421-5782

mariaeduardafraga28@gmail.com

18 anos|Brasileira|Solteira

Ojetivo

o Desejo fazer parte da equipe de estagio de auxiliar
administrativo.Acredito que poderei executar meus
conhecimentos tedricos e praticos e ajudar no crescimento da
empresa e do grupo de trabalho .

Formacgao

e Auxiliar administrativo basico -CJPII- 09/08/2021 a 08/12/2022
e Ensino Médio completo -E.E.Monsenhor José Paulino no ano de
2023

Experiéncia profissional

e HCSL—(16/11/2021 a 08/12/2022)
Cargo :Jovem Aprendiz
Principais Atribuicdes:Anexar,organizar e protocolar prontuarios
;pegar e organizar os materiais das requisi¢cées em seus devidos
setores

*CJPII - Colégio Jodo Paulo Il Cargo: Auxiliar Administrativo
(Secretaria)

Principais Atribui¢cbes: Anexar documentos, conferéncia de pastas de
estagios, confeccionar diplomas e certificados, suporte ao programa
jovem aprendiz, atendimento ao WhatsApp e suporte aos alunos.
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Maria Eduarda dos Santos Fraga
Qualificagoes e Atividades Profissionais

e Certifico estar formada do curso de auxiliar administrativo
basico,no CJPIl com periodo de um ano e meio.



