
JANAINA DE CASSIA MACHADO 
 

Brasileira - Uniao Estavel – 37 anos 
Rua José Francisco do Carmo, 64 – Nossa Senhora Fatima – Borda da Mata/MG 
CNH categoria B - E-mail: machadojanaina26@gmail.com 

Celular: (35) 9 9931-1241 
 

 
FORMAÇÃO 

Ensino Superior  - Faculdade de Direito do Sul de Minas.  

Concluido em 2010. 
 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 
 

               Laboratorio Methodos 
    (Recepção / Desde 10/01/2022 ate a presente data de 01/12/2023) 

 

     Atividades atribuidas: 
    Atendimento direto ao publico   

 
 
 

Eletro Casa Nova 
(Crediario  / Desde 01/09/2020 ate  14/12/2021) 
 
Atividades atribuidas: 
Atendimento direto ao publico 
Recebimento de valores (carnês) 
Abertura de Crediario 
Realização de Pós- Venda 
Serviço bancario 
Cobrança de crediario (atrasos pagamentos) 
Abertura e fechamento de caixa 
Controle de Estoque 

 
 
Assessoria Juridica de Pouso Alegre 
(Assistente Jurídico/ Desde 20/08/2018 ate 10/06/2020) 

 

Atividades atribuídas: 
Responsável pela logística de viagens da empresa 
Movimentação processual 
Serviço externo parte administrativa(bancos) e jurídica (fóruns) 
Atendimento direto ao cliente 

 
 

Sead Assessoria Administrativa Ltda 
(Assistente Jurídico / Desde 01/08/2011 a 07/05/2018) 

 

mailto:machadojanaina26@gmail.com


Atividades atribuídas: 
Lider de departamento de viagens 

Responsável pela logística de viagens da empresa 
Viagens pela empresa fechamento de contratos 
Atendimento ao publico 
Suporte ao departamento comercial no setor de vendas direta ao cliente 
 

 
Nunes e Carmo Ltda 
(Auxiliar de Escritório/ Departamento Pessoal e Fiscal/ Desde 01/02/2007 a 01/05/2011) 

 
Atividades atribuídas: 
Atendimento ao público no setor de vendas têxtil 
Serviços bancários 
Analise de clientes e departamento fiscal 
Contato com cliente pós- venda  
Conferencia de mercadorias/ parte interna e externa junto a costura 
Conferencia de itens para carregamento pre-venda. 

 

Maria Balbina Rissatti – Escritório Contábil 
(Auxiliar de Escritório / Desde 01/08/2004 a 21/09/2006) 

 
Atividades atribuídas: 
Atendimento ao publico 
Contas a pagar e a receber, controle de fluxo de caixa 
Inventario anual 
Lançamentos fiscais 

 

INFORMAÇÕES ADICIONAIS 

 

Disponibilidade para viagens fora da cidade de residência. 
 


