
Objetivo

Auxiliar administrativo / Recepcionista / Telefonista / Auxiliar Comercial 

Qualificação Profissional

Excelente capacidade de comunicação, relacionamento interpessoal adaptação de
novas funções e novos ambientes, iniciativa e facilidade de trabalho em equipe.

Experiência profissional
Cimed Medicamentos LTDA - Pouso Alegre - MG 

Hospital E Clinica Santa Paula LTDA.

Assistente de logística ( 2012 á 2016 )

Recepcionista III ( 2017 á ´2022)

HABILIDADES

Atendimento ao cliente via fone e através de e-mail

curso
Inglês básico

Formação

Ensino superior incompleto ( administração )

Paula Amanda de Souza Martins

paulinhamaster07@gmailcom (35) 9.9920-7502

Brasileira- Solteira - 38 anos - Habilitação categoria B

Trav. Antônio José Barbosa - 46  - N.S Aparecida - P.A / MG 

Logística reversa, planilhas e relatórios, ocorrências adm. 

Experiência em rotina hospitalar recepção, atendimento a pacientes e fornecedores,
convênios, consultas, autorizações, gestão de tempo e auxilio administrativo

Informática
Telemarketing

Conhecimento sistema SAP e Tasy  

Follow UP


