Luciene Aparecida Guilherme

DADOS PESSOAIS

Brasileira, Solteira, 30 anos (15/02/1994)
Enderecgo: Rua Eugénio Diani, 11 — Sdo Vicente de Paulo.

Pouso Alegre - MG, 37553- 085
Cel.: (35) 988743524

E-mail: luciene.ap15@gmail.com

FORMAGCAO EDUCACIONAL

e Segundo grau completo.

OBJETIVO

Conciliar a teoria a pratica, com auxilio e conhecimento de profissionais experientes do ramo para o
meu progresso profissional. E ajudar a acelerar os procedimentos envolvidos na area em questao.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

e Saude Ceam e Ceam Brasil, Itajuba MG
Auxiliar Administrativo (Faturamento)

PRINCIPAIS ATIVIDADES

e Lancamento de atendimento dos beneficiarios de convénios credenciados ao Ceam;
e Fechamento de faturas;

e Envio de XML;

e Solicitacdes de Notas Fiscais;

e Calculo De Repasse de honorarios dos Prestadores De Servigos. (Excel)

e (Calculo CBHPM

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

e Hospital das Clinicas Samuel Libanio
Auxiliar Administrativo (Controles de honorarios médicos)

PRINCIPAIS ATIVIDADES

Conferéncia de registro de ponto (Médicos);
Solicitacdes de Notas Fiscais;

Conferéncia de honorarios;

Conhecimento no sistema Tasy

Conhecimento de Excel (basico e intermediario)

CURSOS COMPLEMENTARES

¢ Certificado Informatica Basica (Escola Profissionalizante Conquista);
o Certificado de Treinamento Profissional-Multiplicadores Exceléncia (Saude Ceam);
o Palestra Exceléncia No Atendimento ao Cliente (Senac)



