
SOBRE MIM 
   
Profissional com mais de 18 anos de atuação no mercado com 
vivências nas áreas Administrativa, Financeira, Logística e Ensino.
  
 

SIMONE  
VANESSA 

SILVA 

Telefone: 
(35) 98439-6509 
 
 
E-mail: 
simonevanessa60@gmail.com 
 
 
Linkedin: 
http://www.linkedin.com/in/si
mone-vanessa-silva-de-
carvalho-9370b089 
 
 
Endereço: 
Rua Coronel Campos do 
Amaral, 241 – Centro  
Pouso Alegre – Minas Gerais  
MG – CEP: 37550-215 
 
 
Data de nascimento: 
25/04/1982 

FORMAÇÃO ACADÊMICA 

 
UNINTER – POUSO ALEGRE 
Tecnólogo em Processos Gerencias 
Ano 2012 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 

SERVIÇO NACIONAL DE APRENDIZAGEM COMERCIAL – SENAC MINAS  
POUSO ALEGRE 
Julho 2017 – Dezembro 2023 
 
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO 
• Assistência ao Gerente Regional de Operações da Regional Sul em 
atividades administrativas, elaborando relatórios  e atualizando 
indicadores  
• Planejamento de viagens executivas 
• Atuação nas Áreas:  Compras, Patrimônio, Almoxarifado, Manutenção 
Predial e Gestão de Frota 

CONHECIMENTOS 
 
PACOTE OFFICE 
• Word, Power Point (Nível 
Intermediário) 
• Excell (Nível Avançado) 
 
SISTEMAS 
• SAP 
• ORACLE 
• MXM 
 
Carteira de habilitação: B 
 

CONTATO 

DHL SUPPLY CHAIN – POUSO ALEGRE 
Setembro 2013 – Julho 2016 
 
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO 
• Emissão de Nota Fiscal – Setor:  Despacho de Carretas 
• Controle de Produtividade da área Operacional – Setor: Projetos 
 

SERRA SUL SHOPPING – POUSO ALEGRE 
Janeiro 2013 – Maio 2013 
 
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO 
• Suporte nos  Setores: Gerência, Financeiro, Marketing, Segurança e 
Recepção 
 

SUMIDENSO DO BRASIL INDÚSTRIAS ELÉTRICAS LTDA  
POUSO ALEGRE 
Outubro 2000 – Maio 2012 
 
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO 
• Atuação como assistente administrativo da Diretoria executando 
atividades administrativas como programação de viagens executivas 
e elaboração de relatório gerenciais. 
 
• Controle e atualização de indicadores de  Eficiência, Produtividade 
e Down time das linhas de produção 
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