
TAIS DE TOLEDO FERREIRA 

Brasileira, 39 anos, união estável, 1 filho (18 anos). 
R: Orlando Domingos dos Santos, 70 / Amoreiras / Borda da Mata – MG 

Email: taisferreira1383@gmail.com / celular: (35) 9 9721-5105 / em solicitação da CNH: B 
 
 

 
Objetivo 

 Atuar em qualquer área do setor administrativo. 
 

 
Curso de aperfeiçoamento 

 Informática básica 
 Excelência em vendas (SENAI) 
 Aprendendo a empreender (SEBRAI)  
 Assistente financeiro (IFMG) 2022 

 
 
Habilidade 

 Domínio do Excel e Word 
 Conhecimento básico em contabilidade 
 Gestão de pessoa 

 
 
Experiência Profissional 

 AUTO POSTO PORTAL DAS AMOREIRAS LTDA 
               Cargo: Auxiliar de escritório. 

Atividades exercidas: Fechamento de caixa, controle de contas bancarias, 
 fechamento de clientes a prazo, emissão de nota fiscal, emissão de boleto, apoio ao 
departamento de recursos humanos, apoio ao departamento fiscal (preparação de 
documentos, sped, sintegra), controle do imposto (lucro real). 
 Período: 01/2018 até 12/2022. 

 
 

 VENTO SOLAR INDÚSTRIA E COMERCIO DE CONFECÇÃO LTDA 
Cargo: Auxiliar de escritório. 
Atividades exercidas: Financeiro (contas a pagar e contas a receber) departamento de 
recursos humanos (folha de pagamento, admissão e demissão de funcionários, férias), 
lançamentos de pedidos ao sistema. 
Período: 08/2010 a 12/2017. 

 
 

 ANATEX INDÚSTRIA E COMERCIO  LTDA 
Cargo: Assistente de vendas. 
Atividades exercidas: (sac) Atendimento ao consumidor, digitação/integração de 
pedidos para a fábrica, acompanhamento de saídas dos pedidos, coordenadora dos 
principais magazines como Pernambucanas, Riachuelo, Leroy Merlin e outros. 
Período: 01/2007 a 11/2009. 
 

 MARILEY FERREIRA MARCODES 



Cargo: Loja - Balconista 
Atividades exercidas: Vendedora 
Período: 01/2006 a 01/2007. 
 
 


