MICHELE BERNARDES (35) 98408126
SILVA 57 anos

Minas Gerais - MG

O

mbs_pousoaleyahoo.com.br

L SOBRE MIM

Sou uma apaixonada por pessoas relacionamentos, tecnologia . H4 mais de 14 anos
trabalha na drea da sadde como secretaria e é uma eterna aprendiz do
comportamento humano afinal pessoas sdo unicas.

Sou muito comunicativa , estratégica e amo relacionamentos com pessoas .Sou
apaixonada por mudangas e inovagdes.

@EXPERIENCIA

Consultério Médico - Secretaria

2019-0 momento

Minhas fun¢&es sdo manter a agenda em dia e organizada ,fornecer informagdes aos
pacientes, atender ligagdes, realizar marcagdo de consultas, a organizagdo do
protocolo de atendimento e a resolugdo de duvidas em geral , verificar e controlar
contas e dispesas.

Centro Médico - Recepcionista

2008-2019

Minhas fun¢&es s8o manter a agenda em dia e organizada ,fornecer informagdes aos
pacientes, atender ligagdes, realizar marcagdo de consultas, a organizag¢do do
protocolo de atendimento.

F&F -Consultoria em RH LTDA
2007-2008

responsdavel por preparar e abastecer a linha de produ¢&o com os materiais
necessdrios, garantindo que tudo esteja pronto para a fabricagdo.

@® EDUCACAO

Graduacdo Gestdo de Recursos Humano
2022 -Uninove

@ HABILIDADES

* Organizagdo * Observadora * Trabalho em Equipe

* Proatividade * Aprendo Répido e Lideranga



