Paloma Alves Silva

Brasileira, solteira, 25 Anos, sem filhos.
Rua Dos Dourados , N° 50 Apto 04 Bairro: Santa Branca - Pouso Alegre MG
Telefone: (35) 9.9834-3694 - 9.9894-4555 (Patricia)
E-mail: palomaalveesss@outlook.com

OBJETIVO

Atuar conforme a vaga oferecida pela empresa, exercer as atividades atribuidas
para o meu crescimento e agregando a evolugdo da empresa como um todo, sendo
sempre prestativa e visando a educacdo com todos.

GRADUACAO
Faculdade UNA Pouso Alegre — MG
Cursando : Psicologia, 8° periodo

FORMACAO ACADEMICA

Ensino Médio Completo — Pouso Alegre - MG. Conclusao: 2019

CURSOS
Curso Basico de Libras- Escola do Legislativo
Windows, Internet, Word — Informatica avangada
Autismo em Adultos — Aprofundamento Tedrico e Pratico Instituto Neuro

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

CasaBlanca Buffet Pouso Alegre-MG
Periodo: 3 anos

. Organizacao de pessoas para atividades infantil



. Desenvolvimento de atividades recreativas durante eventos

Placas Agil PA - Pouso Alegre - MG

Periodo: 1 ano e 4 meses

. Gestao de cobrancas
. Atendimento aos usuarios e vendas
. Apoio na manufatura

. Telefonista

Super Festas e Eventos Pouso Alegre - MG

Periodo: 2 anos e atualmente

. Organizacao e recepcao de clientes
. Monitoria infantil

. Desenvolvimento de atividades recreativas durante o evento

Camilo Goncalves Ribeiro ( Comap ) Pouso Alegre -MG

Periodo: Janeiro 2021 - Atualmente

. Gestao de cobrancas

. Controle de contas a pagar e receber

. Controle de caixa



. Telefonista

Emissao de NF e boletos

Resumo das Qualificacoes

Nas empresas em que trabalhei, executei atividades nas areas administrativas, atendimento
telefénico, emissao de nota fiscal, recebimento em caixa, atendimento ao publico.

Estou a disposi¢céo para mais esclarecimentos.

Atenciosamente



