KATIA DE ANDRADE TADINI E BARROS

Brasileira, Casada, 49 anos

Rua Arlindo Lopes da Silva, 205 Bairro: Nossa Senhora do Pilar II
Pouso Alegre - MG

Telefone: (35) 9 8846 3639 /katadini@hotmail.com

OBJETIVO
Atuar na area administrativa proporcionando aos clientes um atendimento de qualidade;

Compartilhar os conhecimentos adquiridos com a minha experiéncia visando o crescimento
da empresa ;

FORMAGCAO

e Tecndlogo em Radiologia , pela Uninove, concluido em junho de 2021.
e Técnica de radiologia,Colégio Jodo Paulo/Pouso Alegre /Conclusdao em 2018

e Curso Superior em Pedagogia incompleto, pela Univas.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

THV - Empresa de Saneamento

= 13/12/2021 a 08/03/2022
Analista administrativa
- Conferir faltas, horarios de almoco, extras, folgas.
- Manter ambiente harmonico e produtivo.

- Auxiliar nas tarefas dos setores administrativos bem como nos processos da empresa
em relagdo ao servigos prestados.

Escola Apogeu
De outubro de 2020 a dezembro de 2020
Secretaria
- Atendimento aos pais
- Atendimento as matriculas
- Telefone
- Financeiro
- Administrativo
- Fechamento de caixa.

Inapoés - Instituto Nacional de Ensino Superior e P6s-Graduacao Padre Gervasio.

Clinica Escola Francisca Rodrigues da Cunha
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De fevereiro de 2019 a setembro de 2021.
= Recepgao

= Biometria

= Arquivo

= Estoque

» Fechamento de caixa

Clinica Pr6 Diagnose

De Abril a Julho de 2012

= Recepcdo

= Digitagdo de laudos

= Colocagao de pacientes dentro das salas de exames de imagens

Instituto de Educacao e Ensino de Pouso Alegre- Colégio Objetivo

e Janeiro de 2002 a Abril de 2009
Secretaria;
Atendimento ao publico;
Setor financeiro;
Telefonista;
Digitagdo.

322 Superintendéncia Regional de Ensino de Pouso Alegre.

Periodo: Desde 1998 até 2002
Cargo: Técnico da Educacao.
Area de atuacdo:
= Digitagdo;
= Telefonista;
= Andlise e aprovagdo do Calendario Escolar;
= Avaliacdo de Livros Didaticos e remanejamento na jurisdicao;
= Técnica e integrante da equipe de Exames Supletivos;
Autorizacao de Professores (Escolas Municipais e Escolas Particulares).

QUALIFICACOES E ATIVIDADES COMPLEMENTARES

e Curso de Informatica pelo SENAC: WORD E EXCELL AVANGCADO
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e CURSO DE APERFEICOAMENTO EM TOMOGRAFIA MULTI SLICE - COLEGIO JOAO PAULO II -
CARGA HORARIA DE 8H - PRIMEIRO SEMESTRE DE 2017

e Seminario Radioisotopos (Colégio Jodo Paulo Pouso Alegre, conclusao em 2018).

e Técnicas de Radiologia Odontologica (Colégio Jodo Paulo , conclusdao em 2018), Tomografia
em CONE BEAM.

INFORMACOES ADICIONAIS

o Experiéncia na Area Administrativa, financeira, call center e atendimento ao publico.

e Estagio Hospital Samuel Libanio e Clinica de Imagem Santa Paul em Pouso Alegre
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