GRAZIENE STEFANIE DE SANTANA VILELA

Rua Ivo Guersoni -Bairro S&o Cristovao - Pouso Alegre — MG
Tel.: (35)9.9142-5527.
e-mail:graziene_vilela@yahoo.com.br
Brasileira, 34 anos.

OBJETIVO

Auxiliar de Recursos Humanos

SINTESE DE QUALIFICACOES

= Experiéncia adquirida em indastria Alimenticia, Construcdo Civil, Manutencéo, Assessoria e Saude.
= Experiéncia em lideranca, resolucdo de problemas, iniciativa e capacidade de aprendizado;
= Organizagéo de Palestras e Treinamentos.

HISTORICO PROFISSIONAL

Unilever BR Industria LTDA

Cargo: TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO

Periodo:08/01/2024 a 02/09/2024.

Funcdes Exercidas: Gestdo de Empresas Terceirizadas; Elaboracéo e liberacdo de documentos para
Gestédo de Saude e Seguranca; Avaliacdo e acompanhamento de atividades de Trabalho de Risco em
obras de ampliacéo de prédio ,instalagdo de novos equipamentos e manutencao ; Auditorias internas;
Treinamentos; Palestras; Integracdo de funcionérios efetivos e terceirizados; Investigacao de Acidentes
do Trabalho; Reunides para apresentacdo de status de etiquetas de seguranca no sistema Power-BlI;
Analise de dados mensais referente a performance de Seguranca do Trabalho das empresas
Terceirizadas; Participacdo em reunides da CIPA; Inspec¢bes de areas e Interface com clientes e
fornecedores.

Acessar Equipamentos LTDA

Cargo: TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO

Periodo: 07/08/2014 a 29/12/2023

Funcdes Exercidas: Gestao de Seguranca e Saude do Trabalho de funcionarios da empresa;
Elaboragéo e liberagcdo de documentos para Gestdo de Saude e Seguranga; Avaliagédo e
acompanhamento de atividades de Trabalho de Risco em obras de ampliaces, instalacdes e
manutencdes. Auditorias internas; Treinamentos; Palestras; Integracédo de novos funcionarios efetivos e
terceirizados; Investigacdo de Acidentes do Trabalho; Organizacdo da CIPA; Entrega de Equipamentos
de Protecéo Individual; Controle de Estoque de Equipamentos de Protecdo Individual;, Implementacéo de
5s nas éareas de trabalho e Interface com clientes e fornecedores.

Fabio Parede Assessoria e Consultoria Técnica

Cargo: TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO

Periodo: 21/11/2012 a 18/05/2013

Funcdes Exercidas: Assessoria na Gestao de Seguranca e Saude do Trabalho; Elaboracao e liberagcéao
de documentos para Gestao de Salde e Seguranca; Avaliacao e acompanhamento de atividades de
Trabalho de Risco em obras de ampliaces, instalacdes e manutengdes; Auditorias internas;
Treinamentos; Palestras; Integracdo de funcionarios terceirizados; Investigacao de acidentes do trabalho;
Elaboracé@o de Analise Preliminar de Riscos de todos os setores e Interface com clientes e fornecedores.

Queiroz Malheiro Engenharia LTDA

Cargo: TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO

Periodo:02/08/2011 a 01/05/2012

Funcdes Exercidas: Gestdo de Seguranca e Saude do Trabalho de funcionarios da empresa;
Elaboracéo e liberacdo de documentos para Gestdo de Saude e Seguranca; Avaliacédo e
acompanhamento de atividades de Trabalho de Risco em obras de ampliacdes, instalacdes e
manutencdes. Auditorias internas; Treinamentos; Palestras; Integracdo de novos funcionarios efetivos e



terceirizados; Investigacdo de Acidentes do Trabalho; Entrega de Equipamentos de Protecao Individual;
Controle de Estoque de Equipamentos de Protecao Individual; Implementacéo de 5s nas areas de
trabalho e Interface com clientes e fornecedores.

Avaf Manutencéo Industrial LTDA EPP

Cargo: TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO

Periodo:20/09/2010 a 29/07/2011

Funcbes Exercidas: Gestdo de Seguranca e Saude do Trabalho de funcionarios da empresa;
Elaboracéo e liberacdo de documentos para Gestdo de Saude e Seguranca; Avaliacédo e
acompanhamento de atividades de Trabalho de Risco em obras de ampliacdes, instalacdes e
manutencdes. Auditorias internas; Treinamentos; Palestras; Integracdo de novos funcionarios efetivos e
terceirizados; Investigacdo de Acidentes do Trabalho; Organizacdo da CIPA; Entrega de Equipamentos
de Protecéo Individual; Controle de Estoque de Equipamentos de Protecéo Individual, Implementacéo de
5s nas areas de trabalho e Interface com clientes e fornecedores.

Condominio Exacor Consultérios Médicos

Cargo: Secretaria

Periodo :01/02/2008 a 27/04/2010

Funcdes Exercidas: Interface com clientes e fornecedores; Agendamento de consultas e exames
médicos; Organizagéo e Arquivamento de prontuarios; Atendimento telefénico para agendamento de
consultas, exames e internagdes; Fechamento e solicitagcéo via ligagdo telefénica de autorizacdo de guias
de convénios médicos.

FORMACAO ACADEMICA

Tecndlogo em Processos Gerencias Centro Universitario Leonardo da Vinci- Uniasselvi
Técnico em Seguranca do Trabalho Colégio Pouso Alegre

FORMACAO COMPLEMENTAR

Train to Trainers-Programagao Neurolinguistica -PNL  Unilever

Oratoéria Senac
Gestéo de Conflitos Uniasselvi
Conversas Dificeis Sebrae
Formacgao de equipes como estratégia de sucesso Sebrae
Gestao de Pessoas Sebrae
Inteligéncia Emocional Sebrae
Aspectos Legais do atendimento ao cliente Senac
Informatica Béasica Inter World

INFORMACOES ADICIONAIS:

CNH Categoria B.



