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Marcela Junia Lemos Raimundo, 29
Pouso Alegre

marcelalemos90@icloud.com
+55 (35) 910141713

SOBRE MIM

Profissional da área administrativa, com atendimento ao público em todos os trabalhos, alta performance em solução de problemas e agilidade.

Disponibilidade para trabalhar em qualquer grade de horário.

REDES SOCIAIS

+55 (35) 910141713

EXPERIÊNCIA

Stussi de Vasconcelos (Condomig)

Assistente administrativo

Feb/2021 até Jul/2024

Atuante na área administrativa voltada para administração de condomínios; gestão de pessoas, relacionamento interpessoal, contratação de

prestadores e assessoria jurídica.

Escola Profissionalizante

Auxiliar administrativo

Jul/2018 até Jan/2021

Atuante na área de supervisão de contratos acadêmicos, controle financeiro, fluxo de caixa, metas de atendimento com o público, resolução de

problemas com plataforma de ensino voltado para tutoria pedagógica.

Britânica administração e terceirização

Auxiliar administrativo (mensageiro)

Aug/2014 até Jan/2018

Terceirizada contratada para prestar serviços no Ministério Público Federal. Atuando na área de departamento pessoal, compras públicas,

atendimento ao público para consultas de processos e agendamentos e controle de de A a Z.
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FORMAÇÃO

Unifatecie

Superior em Tecnologia de Recursos Humanos

até Jan/2025

Escola Ensino Mais

Administração

até Jan/2017

Instituto Federal do Sul de Minas

Departamento Pessoal

até Jan/2016

Departamento Pessoal e Informática Avançada.

Senai

Técnico em segurança do trabalho

até Jan/2014

IDIOMAS

Inglês Intermediário

HABILIDADES

Capacidade de
adaptação

Avançado

INFORMAÇÕES ADICIONAIS

Endereço
Augusto José de Souza, 25, Costa

Rios

Genero
Cisgenero

Sexo
Feminino

Raça
Parda

Orientação

Sexual
Heterossexual

Data

Nascimento
20/07/1995

Email Secundario
Maahlemos@hotmail.com

Pretensão Salarial
R$ 1,800.00

Estado Civil
Casado
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CPF
11484622600

RG
18534017


