solides

Marcela Junia Lemos Raimundo, 29

Pouso Alegre
marcelalemos90@icloud.com
+55 (35) 910141713

SOBRE MIM

Profissional da &area administrativa, com atendimento ao publico em todos os trabalhos, alta performance em solugdo de problemas e agilidade.

Disponibilidade para trabalhar em qualquer grade de horéario.

REDES SOCIAIS

@ +55 (35) 910141713

EXPERIENCIA

Stussi de Vasconcelos (Condomig)

Assistente administrativo
Feb/2021 até Jul/2024

e Atuante na &rea administrativa voltada para administracdo de condominios; gestdo de pessoas, relacionamento interpessoal, contratacdo de

prestadores e assessoria juridica.

Escola Profissionalizante

Auxiliar administrativo
Jul/2018 até Jan/2021

e Atuante na area de supervisdo de contratos académicos, controle financeiro, fluxo de caixa, metas de atendimento com o publico, resolucéo de

problemas com plataforma de ensino voltado para tutoria pedagégica.

Britanica administracao e terceirizagao

Auxiliar administrativo (mensageiro)

Aug/2014 até Jan/2018

e Terceirizada contratada para prestar servicos no Ministério Publico Federal. Atuando na area de departamento pessoal, compras publicas,

atendimento ao publico para consultas de processos e agendamentos e controle de de Aa Z.
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FORMACAO

Unifatecie

Superior em Tecnologia de Recursos Humanos

até Jan/2025

Escola Ensino Mais

Administracao
até Jan/2017

Instituto Federal do Sul de Minas

Departamento Pessoal
até Jan/2016

Departamento Pessoal e Informéatica Avangada.

Senai

Técnico em seguranca do trabalho

até Jan/2014

IDIOMAS
Inglés Intermediario
e
HABILIDADES
Capacidade de Avancado
adaptacao

INFORMAGOES ADICIONAIS

Endereco Genero Sexo Raca Orientacdo Data

Augusto José de Souza, 25, Costa Cisgenero Feminino Parda  Sexual Nascimento
Rios Heterossexual ~ 20/07/1995
Email Secundario Pretensdo Salarial Estado Civil

Maahlemos@hotmail.com R$ 1,800.00 Casado



CPF RG
11484622600 18534017



