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RESUMO

Profissional com experiéncia em tarefas
administrativas e recep¢dao, destacando-se pela
comunica¢cao verbal e escrita eficaz. Atuou na
organizagdo de agendas e atendimento telefonico,
otimizando o tempo e a qualidade do servigo.
Experiencia no sistema Tasy e fortalecimento do
relacionamento humano com a equipe.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Corpus Radiodiagnéstico LTDA

Auxiliar Administrativo
« Execucdo de tarefas administrativas e atendimento
telefonico.
. Organizagao de agendas, visando sempre a qualidade
no atendimento e agilidade.

Hospital Renascentista(Alkmim Teixeira LTDA)
Recepcionista

« Admiti cerca de 50 pacientes por dia, entre eles
consultas emergéncias e cirurgias eletivas.

« Gerenciei agendas do corpo clinico. Efetuei marcagao,
remarcacdo e agendamentos de consultas mantendo
otimizagao do tempo .

FORMAGAO ACADEMICA

Bacharelado em Nutri¢ao

Universidade Estacio-Pouso alegre MG
Situacdo: Cursando

Ensino médio

Técnico Optico Pratico-Rio de Janeiro RJ

Curso de Eletrocardiograma
Cofen/Coren-Pouso Alegre MG



