SOBRE MIM

Profissional com diferentes

habilidades administrativas e sdlida
experiéncia na drea comercial. Apto a
executar tarefas de escritério como
atendimento telefénico,
encaminhamento de
correspondéncias e organizagéo de
arquivos, garantindo a eficiéncia da
rotina operacional.

CONTATO

® (35)99771-3268

W4 annalaurachorges@gmail.com

Rua Comendador José Garcia,
396, Centro

EDUCACAO

2022 - 2023
SENAI

Curso Técnico em Administracdo

SENAI

Curso Técnico em Controle da Qualidade

Escola Monsenhor José
Paulino
Ensino Médio Completo

ANNA LAURA
CARNEIRO BORGES

EXPERIENCIA

Auxiliar de Processos Académicos

Faculdade Unis Pouso Alegre, Maio/2024 -
atualmente

Assisténcia administrativa juntamente com a
Coordenacgao Académica. Matriculas de alunos.
Acompanhamento de sistema e arquivos. Cadastro de
disciplinas. Atendimento ao aluno/cliente. Cadastros de
boletos. Parte financeira.

Operadora de Caixa

Drogaria Araujo, Fevereiro/2024 - Abril/2024
Atendimento ao cliente no caixa e balcao. Organizacgao,
limpeza e controle de validade das sessdes e
prateleiras. Fazer Planos de Agao semanais.

HABILIDADES

e Atendimento ao publico

e Software de administracdo avancada
e Proficiéncia no idioma inglés

e Habilidades Contabilidade.



