Leticia Helena Rodrigues
Rua Joaquim Mizael Rosa, numero 05, Bairro Belvedere, Divindpolis - MG
(37) 99816-1435 — leticiahr.hr@gmail.com
Resumo Profissional
Técnica de Enfermagem proativa, organizada, motivada e competente na realizacdo de tarefas.
Experiéncia de 4 anos como Auxiliar de Farmacia Hospitalar.

Competéncias
e Microsoft Office / Excel
Facil compreensao de prescrigdes / Conhecimento de medicamentos
Trabalho em Equipe
Atengao a saude e cuidado com o proximo
Etica
Conhecimento técnico e aprendizado continuo

Historico Profissional

01/2017 - 06/2020 Recepcionista Atendente

Minas Motores Comércio de Maq. e Equipamentos Agricolas LTDA - Santo Antonio do Monte
Contato: (37) 3281-7603

Rotinas Administrativas em geral, atendimento, fornecedores, controle de compras, notas e
Relatorios gerenciais, malotes, agenda de diretoria pessoal e corporativa, digitalizagoes,
faturamento de pedidos, entrada de pedidos no sistema, langamento de NFs, boletos, faturas,
Danfe, Xml, consultas ao Sintegra e Receita Federal, atualiza¢do de cadastro no sistema, entre
outros.

06/2020 - 05/2021 Auxiliar de Farmacia Hospitalar

Santa Casa de Misericordia de Santo Antonio do Monte — Santo Antdnio do Monte

Dispensacao de materiais ¢ medicamentos de acordo com a prescricdo médica ou responsavel
pelo setor. Realizar conferéncia e armazenamento dos materiais e medicamentos devolvidos, dos
diversos setores, por suspensdo ou nao utilizacdo. Fazer organizagdo e limpeza do setor. Fazer
montagem de kits e procedimentos especificos. Fracionamento de medicamentos e materiais.
Realizar conferéncia e reposi¢cao dos carrinhos de emergéncia. Recepgao de

medicamentos e materiais comprados acompanhados das notas fiscais e conferéncia dos mesmos.
05/2021 — 06/2024 Auxiliar de Farmacia Hospitalar

Hospital Sao Judas Tadeu — Divindpolis

Dispensacao de materiais ¢ medicamentos de acordo com a prescricdo médica ou responsavel
pelo setor. Realizar conferéncia e armazenamento dos materiais e medicamentos devolvidos, dos
diversos setores, por suspensdo ou ndo utilizacdo. Fazer organizagdo e limpeza do setor. Fazer
montagem de kits e procedimentos especificos. Fracionamento de medicamentos e materiais.
Realizar conferéncia e reposi¢ao dos carrinhos de emergéncia.

06/2024 — 09/2024 Recepcionista / Auxiliar de Ultrassom

Medcin Hospital Dia — Divinopolis

Recepgdo em geral, digitacdo de laudos de Ultrassonografia.

10/2024 — atualmente Técnica de Enfermagem Hospitalar

Hospital e Maternidade Santa Monica — Divinopolis

Assisténcia ao paciente, preparacdo e administracdo de medicamento prescrito, pungdo venosa,
auxilio de equipe em procedimentos invasivos, trabalho com biosseguranca e seguranga ,
manipulagdo de equipamentos, executar demais tarefas pertinentes ao cargo.

Formacgao Académica

2018 Ensino Médio Completo - Escola Estadual Padre Paulo — Santo Antdnio do Monte
2023 Ensino Técnico — Curso: Técnico de Enfermagem

Escola Técnica Complexo de Satde Sao Jodo de Deus — Divinopolis



