Recepcionista
Pouso Alegre / MG

- Boa comunicacao verbal e escrita.

- Pro atividade;

- Conhecimento do pacote office, habilidades com
atendimento telefonico e Whatsapp;

- Bom relacionamento interpessoal, organizagdo,
foco.

- Habilidades de execucdo de diversas tarefas e
gerenciamento de tempo;

- Boa conduta de atendimento para recepcdo e
atendimento ao cliente;

- Disponibilidade de horario

- Inicio imediato:

Atribuicoes do cargo:

- Organizar a agendar, recepcionar os clientes,
realizar orcamento das atividades, separacdo de
folhetearia e arquivo morto, atendimento ao
publico.
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Soluicoes em saude




